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５．契約締結
スタートアップ
ミーティング

６．治験実施
７．終了

（中止・中断）

１．新規依頼 ２．事前ヒアリング ３．新規申請 ４．IRB

医師主導治験 申請時提出書類等について 
  

   
  

 

 

 
 

 
 

 

他施設が主管となる医師主導治験に実施医療機関として参加を検討されることになりましたら、事前確認
を行いますので治験事務局へご連絡のうえ、下記書類を提出願います。なお、要件が満たされていない場合
や、十分な資金の確保ができない場合には、医師主導治験を受け入れられないことがありますので、あらか
じめご了承ください。 
治験事務局（医師主導治験担当連絡先）： E-mail：bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp 
 
提出書類 
・説明用のスライド（治験概要） 
・治験実施計画書（資金、実施体制含む。） 
・同意説明文書 
・利益相反に関する随時報告書 
・1症例あたりのCRC支援料（〇万円／症例） 
 

   

  
治験を円滑に実施するため、病院側の各部署が必要とする情報を事前に入手させていただくとともに、 
契約・経費等の確認を行うことを目的としております。事前ヒアリング開催１週間前までに下記書類をファ
イルに綴じて、治験事務局に提出してください。 
  

提出資料 … 以下書類を１セットで8部 
・試験概要の説明用スライド 
・治験実施計画書（日本語版のみ） 
・説明文書および同意書 
・治験薬管理手順書、検査関連の手順書等 
・その他（患者日誌等）  

 

１．新規依頼 

２．事前ヒアリング 
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DDTS利用申請 
治験文書の電磁的記録の保管・管理はDDTSを使用します。DDTS使用にあたり『モニタリング監査申請

書/DDTS利用申請書』を治験事務局(医師主導治験担当者)にメール（bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp）で
提出してください。（文書のアップロードは治験事務局が行います。） 

 
 

IRB審議資料はIRB前月末までに治験事務局へ提出してください。書式（（医）書式1～18）については、
新たな「治験の依頼等に係る統一書式について」 (平成24年3月7日医政研発0307第1号、薬食審査発0307
第2号及びその後の改正を含む)で定められた様式を使用してください。 
 
【IRB審議資料】※IRB前月末必着 
●DDTSへ提出する資料 … 以下書類のPDFファイルをメールで提出してください。※1 

bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp（医師主導治験） 
 

・治験実施申請書 ((医)書式3)                   ・治験責任医師の履歴書（(医)書式1）※1 
・治験実施計画書                      ・治験薬概要書（添付文書、インタビューフォーム）  
・被検者に対する説明文書・同意書（含アセント文書） ・症例報告書（必要に応じ）                 
・被験者の健康被害に対する補償に関する資料 ・被験者への支払いに関する資料 
・治験分担医師・治験協力者リスト((医)書式2)・被験者の募集手順に関する資料（ある場合） 
・モニタリングに関する手順書        ・監査に関する計画書および業務に関する手順書 
・治験薬の管理に関する事項を記載した文書   ・被験者の安全等に係る報告 
・通知に関する事項を記載した文書      ・記録の閲覧に関する文書 
・治験の中止に関する文書                   ・その他審議が必要な資料 

 

※1 備考欄に九大病院臨床研究認定医の認定番号を記入してください。 

 

 
 

 
審査結果が『修正の上で承認』の場合、詳細な指示および提出書類・提出先等についてはメールにてご連

絡させていただきます。  
 

 
契約締結後、治験薬の搬入を行ってください。治験薬納入日時は事前に治験薬管理係（TEL: 092-642-

5924）へ電話にてアポイントをお取りください。 
 
 

３．新規申請 

４．IRB 

5．契約締結 

https://www.aro.med.kyushu-u.ac.jp/wp-content/uploads/2025/11/mo-1_monitoring_ddtssystem_user_application.xlsx
https://www.aro.med.kyushu-u.ac.jp/wp-content/uploads/2025/11/mo-1_monitoring_ddtssystem_user_application.xlsx
mailto:bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/promote.html
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１）治験に関する変更 

実施期間中に実施計画書、説明文書・同意書、治験薬概要書、被験者の募集手順に関する資料等の審
査資料が変更（追加・改訂等）された場合や、責任医師、分担医師の変更については、必要書類をメー
ルで提出してください。 

 
DDTSへ提出する資料 … 以下書類のPDFファイルをメールで提出してください。 

bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp（医師主導治験） 
 

① 実施計画書、説明文書・同意書、治験薬概要書等の変更 
・治験に関する変更申請書 （(医)書式10） 
・該当する審議資料   
・新旧対照一覧表 
 

 

② 責任医師、分担医師の変更 
・治験に関する変更申請書（(医)書式10）  
・履歴書（責任医師変更の場合） 
※(医)書式10の添付資料欄に『治験分担医師・治験協力者リスト：作成日●月●日』と記載してく
ださい。『治験分担医師・治験協力者リスト（(医)書式２）』は治験事務局で作成し、DDTSへア
ップロードします。 

 
 

２）有害事象 
新たな安全性に関する情報を入手した場合は、安全性情報に関する報告書（(医)書式16）のPDFファイ

ルをメールでご提出ください。 
 
３）実施計画書からの逸脱 

実施期間中に被験者の緊急の危険を回避するため、その他やむを得ない理由により実施計画書からの
逸脱があった場合は、該当する書類をDDTS上へ提出してください。 
 

４）モニタリングおよび監査関連 
 モニタリング実施前にモニタリング監査申請書/DDTS利用申請書（九大書式モ-1）及びモニタリン
グ・監査実施履歴書（九大書式モ-2）をメールで提出してください。モニタリング実施後の報告書は、
PDFファイルをメールで提出してください。 

Email：bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp（医師主導治験） 
 

  

6．治験実施（実施中の治験の各種提出書類 ） 

mailto:bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp
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５）実施状況の報告 
年度を越えて実施期間を設定している治験・製造販売後臨床試験については、１月３１日時点での情

報について各年度の２月末日までに、治験実施状況報告書((医)書式11)をDDTS上へ提出してください。
３月期のIRBにて審議を行い、結果を通知します。  

 

 

１）治験終了（中止・中断）の場合 
治験を終了、中止又は中断した場合は、治験終了（中止・中断）報告書（(医)書式17）のwordファイ

ルを担当CRC及び治験事務局へメールで提出してください。“治験結果の概要等”の記載欄が不足する場合
には、“別紙のとおり”等と記載して別紙を添付ください。なお、終了報告書提出後はカルテ閲覧を伴う
SDVは実施できません（必須文書の直接閲覧や監査、実地調査などは除く）。 

 
２）開発の中止等の報告  

治験の開発を中止した、または中断する場合は、開発の中止等に関する報告書（(医)書式18）を治験事務局
へメールで提出してください。（開発中止の理由等、別紙がある場合はあわせてご提出ください。） 

７．終了（中止・中断）、開発中止等の報告 
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8. 連絡先および書類提出先 

九州大学病院 ARO次世代医療センター 治験事務局 
受付時間 ： 8：30～17：15 
休日 ： 土、日、祝日、年末年始 

TEL ： 092-642-5774 
E-mail ： bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp（医師主導治験） 

※件名等に受付番号（7桁）を必ず明記してください。 
 

 
<書類提出先> 

〒812-8582 
福岡市東区馬出3-1-1 九州大学病院 ウエストウイング棟6階604号室 
ARO次世代医療センター管理部門 治験事務局 医師主導治験担当宛 
※受付番号（7桁）を必ず明記してください。 
 
▲重要▲ 2026年2月16日より下記の住所へ変更になります。 
〒812-8582 
福岡市東区馬出3-1-1 九州大学病院 エフラボ九大病院213号室 
ARO次世代医療センター治験業務・薬品等管理ユニット  
医師主導治験担当者宛 
※受付番号（7桁）を必ず明記してください。 

 
◇研究費の請求書に関する問い合わせ先 
九州大学病院 事務部 研究支援課研究資金管理係 
TEL ： 092-642-6874 

 
◇毎月の診療費の請求書に関する問い合わせ先 
九州大学病院 事務部 患者サービス課 
TEL ： 092-642-5149 

 
◇治験薬に関する連絡先 
九州大学病院 薬剤部 治験薬管理係 
TEL ： 092-642-5924 

 

mailto:bysisichiken@jimu.kyushu-u.ac.jp

